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Tutorial para requisicao de material no Sistema Minha UFMG
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Informacoes

Universidade Federal de Minas Gerais

Orientacfes para o Acesso ao Portal CAPES

Portal de Periddicos da UFMG

Quadro de Hordrios de Onibus Internos no Campus

Ouvidoria Geral da UFMG

(8] Lista telefénica da UFMG

Sistemas

Aplicagdes Académicas

ReCad - Relatdrio Consolidado Académico Departamental
Repositdrio de Objetos de Aprendizagem
Resultados dos Questionarios Discentes
Sistema de fomento
Sistema de Informacdo da Extensdo
Sistema Perfil
UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Virtual (Moodle)

Aplicactes Administrativas

Adesdo ao Auxilio Salde

Adesdo ao Auxilio Transporte

Alteracdo de email & desblogueio de senha do SIGEPE
Consultas Eleitorais

Programa de Avaliacdo de Desempenho

Registro Eletrénico de Ponto

Ressarcmento do Plano de Satde

Sistema Eletrdnico de Informacdes (SEI)

Sistema de Compras e Licitagdes

Sistema de Controle de Acesso aos Espacos Fisicos
Sistema de Controle de Processos Administratives

Sistema de Gest3o de Almoxarifados

Sistema de Pedidos de Materials  g——————p>

—
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Clicar em Sistema de Pedidos de Materiais J

Oferecido desde 1994, pro)eto visa & fom'lagao lntegral dos participantesSite da EEFFTO O projet
Educagio Fisica, Fisicterapia € Terapia Ocupacional...

» Com o tema 'reconstrucoes’, Revista da UFMG recebe artigos

Capa da edicio 25: centendrio da Semana de 1922 pode ser um dos cobjetos de reflexdo no nim
Revista da UFMG estd recebendo artigos para sua edicio de...

» Curso técnico de teatro da UFMG recebe inscrictes até 10 de janeiro
A cenafatuaco teatral deverd ser exscutada e gravada pelo candidato em um ambiente de sua ¢

Rafzel Call, formado recentements pelo TURafasl Cald O processo seletivo...
Minhas Configuragies
[8] solicitar ID
[g| Recuperar ID
|z| Alterar senha

|E Redirecionar mensagens



U F m G Sistema Integrado de Gestéo
, da Universidade Federal de Minas Gerais

[v Menu == ]I
- _ Bem-vindo(a), CINTIA DE ASSIS ARAUJO
Médulo do Sist )
| Pedidos — a

o w‘ Em Mddulo do Sistema tem que estar em Pedidos.

) Materiais <+

3 Compra/Contratagéo
0 Importagdo

Consultas e Relatorios

MARCELO MORAIS GOMES

10v11/2021 12:00 s . 53
== Clicar em Materiais

O almoxarifado ALM
almoxarifado (ALMCENTRAL).

MARCELO MORAIS GOMES

04/11/2021 12:00

O almoxarifado ALMOX/ENG registrou uma saids por transferéncia N° 3/2021 para o seu
almoxarifado (ALMCENTRAL).

MARCELO MORAIS GOMES

04/11/2021 12:00

O almoxarifado ALMOX/ENG registrou uma saida por fransferéncia N° 4/2021 para o seu
almoxarifado (ALMCENTRAL)

NAZARE PEREIRA SOARES
04/11/2021 12:00
O almaxarifado ALMOX/MED registrou uma saida por transferéncia N° 1/2021 paracseu  w

s i fim ok A BAENNITAR

, Pasta de Avisos m]

Processos Administrativos
« Processos cancelades pele sistema(D)
« Processos aguardando recebimento(0)
« Protocolos/Processos sem etigueta(l)
« Prazo vencido(0)
« Processos recusados(0)
= Processos reprovados(0)
« MNotificag ¢ es da fila de trabalho{0)
Sistema de Gestdo de Materiais e Almoxarifado
« Avisos Gerais(58)
« Fila de Trabalho(D)

» Meu Menu

» Fila de Trabalho

4

« Avisos Agendados(0)




U F m G Sistema Integrado de Gestéao
— da Universidade Federal de Minas Gerais

v

Menu =
Mdodulo do Sistema:

| Pedidos

Materiais
« Material de Consumo

« Devolugdc de Consumo
3 Compra/Contratagdo
3 Importagcao

[ Consultas e Relatdrios

v Meu Menu

+ Fila de Trabalho

I

Bem-vindo(a), CINTIA DE ASSIS ARAUJO

[~ Uitimos Avisos o
MARCE]

V11,2 - .

- Clicar em Material de Consumo I ——
almoxal

MARCELO MORAIS GOMES

04/11/2021 12:00

O almoxarifado ALMOX/ENG registrou uma saida por transferéncia N° 3/2021 para o seu
almoxarifado (ALMCENTRAL).

MARCELO MORAIS GOMES

04/11/2021 12:00

O almoxarifado ALMOX/ENG registrou uma saida por fransferéncia N® 4/2021 para o seu
almoxarifado (ALMCENTRAL).

NAZARE PEREIRA SOARES
04/11/2021 12:00
O almaxarifado ALMOX/MED registrou uma saida por transferéncia N® 1/2021 para o seu

i S e AL R AN ATRAIT,

! Pasta de Avisos O

Processos Administrativos
« Processos cancelados pelo sistemall)
« Processos aguardando recebimento()
« Protocolos/Processos sem etigueta(0)
« Prazo vencido(D)
« Processos recusados(0)
« Processos reprovados(0)
« Notifica ¢ es da fila de trabalho(D)
Sistema de Gestdo de Materiais e Almoxarifado
« Avisos Gerais(58)
» Fila de Trabalho(D)
« Avisos Agendados(0)
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U F m G Sistema Integrado de Gestiao
da Universidade Federal de Minas Gerais

~ Menu =B
Médulo do Sist
| Pedides v/
B Materiais

Material de Consumo
. Devolugéo de Consumo
£ Compra/Contratagéo
£ Importagido

[ Consultas e Relatérios

Pedido de Material de Consumo

Pedidos em Construcdo

Setor solicitante N© Pedido Data Descricdo resumida

Quantidade de registros: 0

Nesta nova pagina, clicar em Novo.

Depois surgira uma nova pagina para
efetuar a requisicdo de material.

‘> Pagina Inicial| | e Acdes © sair

\e— 3
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U F m G iversi i i | ’> Pégina Inicial | o Acdes ~ Sair
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» Menu = }l Ll) Passo 1 |
Médulo do Sistema: )

| Peddes ¥! | Informacées Sobre o Pedido

® Materiais Orgdo*:[UFMG - Universidade Federal de Minas Gerais

« Material de Consumo

« Devolugée de Consumo
Compra/Contratagdo
6 Importagdo
Consultas e Relatdrios

HSegSn de Compras - ENF

Setor solicitante*: !COMF'RAS/ENF

HSegﬁo de Compras - ENF

Setor destino™: COMPRAS/ENF

|[secio de Almoxarifade - ENF UG: 153279

Almoxarifado*: |ALMOX/ENF

d0:/06/01/2022

issor: JCA A ICINTIA DE ASSIS ARAUIO

Expediente: |

=g

Descrigdo dos itens requisitados

B
»

Descricdo r

e
N}

Justifica!iv*

Observacdes:

Justificar a requisi¢do dos itens.

Solicitante*:|20655177 CINTIA DE ASSIS ARAUIO

Materiais

Cédigo Fabricante

Embalagem Qtde. Det



Descricdo resumida™: |Fita para embalagem. l

Justificativa: Material sera utilizado na vedacdo de caixas.

Observacdes: [
4
Solicitante*: 20655177 |[cinTIA DE ASSIS ARAUID 1Y)
ateriais
Cadigo Fabricante Descrigdo Embalagem Qtde. Det
Digitar o cadigo do material (os codigos e a descricdo dos materiais estdo nos Catalogos de Materiais que estdao disponiveis
no Site da Escola de Enfermagem - Institucional — Setores e se¢6es — Almoxarifado):
http://www.enf.ufmg.br/index.php/2016-06-27-17-09-21/setores-e-secoes/1260-almoxarifado
Material *:(093.12.251262  |[013..23.01.013-6 |[FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE P/ EMBALAGEM - COR BEGE | (] 03
Embalagem*:|UN |[uniDADE |
Qtde.*:| |

Detalhes: ‘ ’

Especificacdo: ‘FITA ADESIVA, MATERIAL PLASTICO RESISTENTE, TAMANHO GRANDE, COR BEGE, DIMENSOES 48MM X 50 METROS.

e

uantidade de ragistros: O Catalogo Copiar Pedido WU HTRTS

m Cancelar
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Descricdo resumida™: Fita para embalagem.

)

Justificativa: Material serd utilizado na vedacdo de caixas.

)

Observacdes:

P

Solicitante*:|20£55177 ”C[NTI.A DE ASSIS ARAUID

Materiais

Material *:(093.12.251252  [[015..23.01.015-¢ |FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE B/ EMBALAGEM - COR BEGE
Embalagem®:|[Un |[uniDaDE
Qtde.*: 1]

Detalhes:

Especificagdo: FITA ADESIVA, MATERIAL PLASTICO RESISTENTE, TAMANHO GRANDE, COR BEGE, DIMENSOES 48MM X 50 METROS.

Adicionar

Confirmar.




Expediente: |

|18 o

Descricdo resumida®: Fita para embalagem.

SN | N | N |

Justificativa: Material sera utilizado na vedacdo de caixas.
A
Dbservagﬁes:‘
4
Solicitante*:[20655177 |[cnTiA DE ASSIS ARAUID 1Y
Materiais
Codigo Fabricante Descricdo Embalagem Qtde. Det
¢ 099.13.291262 019..29.01.019-6 FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE P/ EMBALAGEM - COR BEGE UNIDADE 1] ® -
O material aparecera nesta parte da tela.
A
Material *:] ” I I °E§
Embalagem®| [N I
Qtde.*:| \\ |

Detalhes: 1 \

./z‘

Especificagdo: i \7

Quantidade de registros: 1

mesmo procedimento.

g

Se necessitar de outros materiais, repetir o

Catalogo Copiar Pedido m
m Cancelar



Ao clicar no icone Confirmar e aparecer essa janela, gentileza clicar em
Cancelar, pois ndo ha o material no estoque.

Y U1 UG SIUTT LI S w
?;‘;gfdf‘:‘si;:g — sistemas.ufmg.br diz . L e »~ pagina Inicisl| | f AcBes - | | @ Sair
0 material selecionado ndo possui estoque disponivel no momento. Se for e —

Setor solicitante™: [COMPRAS/ENF  |[Sacho d= Compras - £ incluido no pedido, o responsavel do almoxarifado poderd ndo realizar o - -
Setor destino*:[COMPRAS/ENF  |[Secdo de Compras - £ atendimento deste item. 1Y
Almoxarifado*: IALMOX/ENF ||Se¢;§u de Almoxarifad | e

Emiss3o: 06/01/2022 Emissor: ICACI Cancelar |
Expediente::“ \ |Na: |

Descricdo resumida*: Fitz para embalagem.

Justificativa: Material ser utilizado na vedacdo de caixas. Clicar em ca ncelar
Dhservagaﬁ:‘
Solicitante*:|20655177 |[c1nTiA DE ASSIS ARAUID
iteriais
Cédigo Fabricante Descrigdo Embalagem Qtde. Det
099.13.291262 019..29.01.019-6 FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE P/ EMBALAGEM - COR BEGE UNIDADE 1 . -~
-
/
Material *:(051.04.040771 || ALCOOL GEL 700 INPM 450 GRAMAS | (& =3
Embalagem®*:|UN |[uniDaDE |
Qtde.*:| 1]
Detalhes:‘
4

Especificacdo: ’ALCOOL GEL 700 INPM 450 GRAMAS

iantidade de registros: 1 Catalogo Copiar Pedido m

m Cancelar

-



Setor solicitante*:[COMPRAS/ENF  |[Secdo de Compras - ENF

Setor destino*:[COMPRAS/ENF  |[Sacdc de Compras - ENF

Almoxarifado*: IALMOX!ENF ]|5e4;€o de Almoxarifado - ENF  UG: 153273
Emissdo: |[06/01/2022 Emi: :JCACINTIA |CINTIA DE ASSIS ARAUIO
No:

Expediente: :“

Descricdo r ida*:|Fita para embalagem.

Justificativa: Material sera utilizado na vedacdo de caixas.

Dbservagaﬁ:‘

Solicitante*: 20655177 |[cinTiA DE ASSIS ARAUID
Materiais

Caédigo Fabricante Descricdo Embalagem Qtde. Det
%+ 099.13.291262 019..29.01.019-6 FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE P/ EMBALAGEM - COR BEGE UNIDADE
Apagar o codigo do material e a quantidade. Inserir outro cédigo de material.
/V .
Material *:(051.04.040771 || |ALCOOL GEL 70° INPM 450 GRAMAS 28
Embalagem®*:|UN |[uniDanE
Qtde.*: 1]
4

Detalhes: ‘

Especificacdo: ‘ALCOOL GEL 700 INPM 450 GRAMAS

Quantidade de ragistros: 1

Catalogo Copiar Pedido m
o
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P

Descricdo :[Fita para embalagem. _|
4
Justificativa: |Material serd utilizado na vedacdo de caixas.
4
Observacdes:
4
Solicitante*: (20655177 |[cinT1A DE AsSIS ARAUID [

Materiais

hd
A
Material *:| I I |8 3%
Embalagem*: Il | ’E|
Qtde.*: |
Detalhes:
b
Especificacdo:
|

Adicionar

LB

Apés efetuar todas as requisigdes, clicar no icone Salvar.




Pedido de Material de Consumo ?

(2 ) passo 2

Operacao realizada com sucesso X
Padido salvo com sucesso.

'Leia atentaments os dados da solicitac3o e cliqgue no botdo 'Enviar’ se os dados estiverem corretos, ou cligue no botdo "Voltar' caso queira modificar os dados da saolicitacdo.’

Dados do Pedido

Setor solicitante: COMPRAS/ENF - Secdo de Compras - ENF
Almoxarifado: ALMOX/ENF - Secdo de Almoxarifado - ENF UG: 153272
Tipo de pedido:Padido de Almoxarifado
N2 Pedido:0001/2022
Emissdo:06/01/2022

Materiais
Cadigo Fabricante Descricdo Embalagem Qtde. Det.
099.13.291262 019..29.01.019-6 FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE P/ EMBALAGEM - COR BEGE UMNIDADE 1

Quantidade de registros: 1

Voltar Novo Imprimir

Depois de salvar a requisicdo de material aparecera essa nova tela. Clicar no icone Enviar




Pedido de Material de Consumo

\ ! | 2 | Passo 2

[

, Operacéo realizada com sucesso Depois de enviado o pedido de material aparecera a X

& ¢ <
W/ Pedido enviado com sucesso. <

v

mensagem: Pedido enviado com sucesso.
Dados do Pedido

Setor solicitante: COMPRAS/ENF - Secdo de Compras - ENF
Almoxarifado: ALMOX/ENF - Secdo de Almoxarifado - ENF UG: 153279
Tipo de pedido:Padido de Almoxarifado
N2 Pedido:0001/2022
Emissdo: 06/01/2022

Materiais
Cadigo Fabricante Descricao Embalagem Qtde. Det.
099.13.291262 019..29.01.019-6 FITA ADESIVA - TAMAMHO GRANDE P/ EMBALAGEM - COR BEGE UNIDADE 1

Quantidade de registros: 1

Novo Imprimir

Depois de enviado o pedido de material pelo Sistema, aguardar e-mail da Se¢ao
de Almoxarifado informando sobre a retirada dos materiais do almoxarifado.




