
Tutorial para requisição de material no Sistema Minha UFMG 

 

 

 

Clicar em Sistema de Pedidos de Materiais 



 

 

Em Módulo do Sistema tem que estar em Pedidos. 

Clicar em Materiais 



 

Clicar em Material de Consumo 



 

Nesta nova página, clicar em Novo. 

Depois surgirá uma nova página para 

efetuar a requisição de material. 



 

 

Descrição dos itens requisitados 

Justificar a requisição dos itens. 



 

Digitar o código do material (os códigos e a descrição dos materiais estão nos Catálogos de Materiais que estão disponíveis 

no Site da Escola de Enfermagem – Institucional – Setores e seções – Almoxarifado): 

http://www.enf.ufmg.br/index.php/2016-06-27-17-09-21/setores-e-secoes/1260-almoxarifado 



 

Colocar a quantidade de material. 

Clicar no ícone Confirmar. 

 



 

 

 

 

 

 

 

O material aparecerá nesta parte da tela. 

Se necessitar de outros materiais, repetir o 

mesmo procedimento. 



 

 

 

Clicar em cancelar. 

Ao clicar no ícone Confirmar e aparecer essa janela, gentileza clicar em 

Cancelar, pois não há o material no estoque. 



 

 

 

 

 

Apagar o código do material e a quantidade. Inserir outro código de material. 



 

 

 

 

Após efetuar todas as requisições, clicar no ícone Salvar. 



 

Depois de salvar a requisição de material aparecerá essa nova tela. Clicar no ícone Enviar 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

Depois de enviado o pedido de material aparecerá a 

mensagem: Pedido enviado com sucesso. 

Depois de enviado o pedido de material pelo Sistema, aguardar e-mail da Seção 

de Almoxarifado informando sobre a retirada dos materiais do almoxarifado. 


