INSTRUGCOES PARA OPERAGCAO DO SISTEMA DE FAIXAS

Para utilizar este Sistema de Solicitacdao e Autorizacdo para Colocacdo de Faixas nos cam
pus Pampulha e Saude da UFMG (Sistema de Colocacgdo de Faixas da UFMG), siga as instrugdes
abaixo:

A. PARA O ACESSO AO SISTEMA
Para o acesso ao Sistema de Faixas, € necessario o cadastramento prévio do solicitante j
unto aDepartamento de Logistica e Servigos Operacionais DLO - Disec/DLO.

1. SE VOCE NAO FOR CADASTRADO

a. Preencha e imprima o formulario préprio de cadastramento, colha a assinatura do dirigente
desua unidade académica, érgdo administrativo, entidade vinculada ou prestador de
servigos eencaminhe-o ao DLO.

b. Vocé receberd no endereco eletrénico informado uma mensagem automatica de concretizagdo
do cadastro, que também Ihe informard seu login (que coincidird com a

denominagdo do endereco eletrénico informado) e sua senha.

c. A senha Pod,eré ser mudada logo apds seu primeiro acesso ao sistema.

2. SE VOCE JA FOR CADASTRADO

a. O acesso ao Sistema de Colocagdo de Faixas da UFMG podera ser feito tanto pela home page
do DLO (Portal do DLO - www.ufmg.br/dlo) como diretamente pelo enderego
http://www.ufmg.br/dlo/sys_faixas/index.php.

b. Nesta pagina, va ao link "clicando aqui" (na ultima linha).

c. Informe seu login e senha na pagina que abrir pedindo estas informagdes.

d. Vocé sera direcionado para a pagina inicial do Sistema de Colocacdo de Faixas da UFMG,
onde podera realizar o agendamento e a solicitacao das faixas.

B. PARA O AGENDAMENTO/SOLICITACAO (RESERVA)

Uma vez logado do Sistema de Faixas (http://www.ufmg.br/dlo/sys_faixas/orders.php), sera
aberta uma pagina que permite a realizacdo de seus agendamentos/solicitacOes

(reserva). Esta pagina contém um formulario que informa sobre seus pedidos aprovados e em
vigor. Clicando no campo Ver deste formulario, as informagoes relativas a aprovacao
correspondente serao mostradas.

Esta pagina Ihe permite também realizar operacdes para alteracdes em seu cadastro e sua senha.
Para iniciar o processo de reserva, clique no botao Reserva de Pontos.

1. RESERVA DE PONTO

a. Ao clicar no botdo Reserva de Pontos, abre-se a pagina com o mapa dos campi e seus
respectivospontos para colocagao das faixas

b. Selecione, primeiramente, o campus desejado (primeiro botdo no alto a esquerda)

c. Selecione, em seguida, o més em que a faixa devera ser afixada.

d. Escolha o ponto desejado - dé um clique com o mouse na indicagdo do ponto no mapa. Para
outras informacgoes a respeito da utilizagdo do mapa, veja as instrugdes no lado direito do mapa.
e.
A linha no campo de indicagdo do Ponto, Referéncia, Exposicdo, Data de Colocacdo e Dat
a de

Retirada ficara visivel, com o endereco completo do ponto selecionado.

f. Confira se o ponto desejado foi o selecionado.

g. Preencha o campo Exposicdo com a quantidade de dias que a faixa devera ficar exposta. O
prazo maximo permitido é de 5 dias. Se necessitar de mais dias, faca novo

agendamento para os dias restantes.

h. Clique no campo Data da Colocacdo (clique aqui) para abrir o calendario dos dias disponiveis.
i. Sera aberta uma pequena janela com o calendario do més escolhido, onde estardo indicados os
dias disponiveis para a colocagdo da faixa no ponto selecionado. Neste calendario, os dias
marcados em azul representam os dias disponiveis para o agendamento. Os marcados em
vermelho, que inclusive

ndo podem ser acessados, representam os dias cujo ponto j& estd reservado para outro
solicitante.

j-

Marque o dia desejado e cliqgue no botdo Confirmar. Os campos Data de Colocagdo e Dat
a da

Retirada serdo preenchidos pelo sistema.

k. Preencha os campos Texto da Faixa e Imagem na Faixa. Para este Ultima, marque
primeiramente o botdo se ha ou ndo imagem na faixa a ser fixada.

I

Selecione um Instalador de sua faixa a partir dos instaladores cadastrados na Disec/DLO.
Se o instalador contratado ndo constar da lista, peca-o para efetuar seu cadastro. Para tanto, é
preciso que ele comparega ao Departamento de Logistica e Servicos Operacionais - DLO no



campus Pampulha ou ligue para o telefone (31) 3409-4372 (falar com Claudia) ou 3409-4370
(falar com Silmara) para receber as instrucdes de cadastramento.

m. Se desejar selecionar outro ponto, repita as operagles a partir da letra d).

n. Selecionados todos os pontos desejados, cliqgue no botdo Confirmar para encaminhar
sua solicitacdo a Disec/DLO.

0. Aguarde a Autorizagao que lhe sera enviada pelo enderego eletronico informado no seu
cadastro.

Ao receber a autorizagdo, confira se seus dados estao corretos.

2. ALTERACOES CADASTRAIS

Clicando no botdo Meu Cadastro é possivel realizar alteragdes no seu cadastro informado
a Disec/DLO, tais como Nome, Cargo, E-mail e Telefone. Apenas coloque no

campo apropriado o dado correto e clique no botdo Alterar. Seu pedido sera analisa pela Disec e
tao logo o aprove vocé

sera informado por meio do e-mail cadastrado.

3. ALTERACOES DE SENHA

Igualmente, é possivel alterar sua senha diretamente apenas clicando no botdo Minha Senha.
Informe a nova senha conforme solicitado e o sistema enviara, automaticamente e para seu e-
mail cadastrado, a nova senha cadastrada.

4. AUTORIZAGAO PARA COLOCAGAO DE FAIXAS

Pelas normas da Universidade, a colocagao de faixas nos campi precisa ser analisada e aprovada
pelo DSG. Assim, sua reserva serd recebida e analisada pela Disec/DLO e tdo

logo aprovada, serd encaminhada para seu e-mail cadastrado uma mensagem informando sobre
a aprovagao ou recusa de seu pedido.

O sistema também realiza a seguintes operagdes:

a. emite, automaticamente, uma mensagem ao Instalador indicado, informando-o sobre a
aprovacao de seu pedido (autorizagdo);

b. envia uma mensagem ao servigo de seguranga universitaria (DSU/DLO) informando-o sobre
sua autorizagdo, para que a entrada do Instalador no campus (se for fora do
expediente) seja também autorizada.

A DSU/DLO tem autorizacdo para retirar, sem prévia comunicacao, quaisquer faixas instaladas
sem a devida aprovacao pela Disec/DLO.

5. COLOCAGCAO E RETIRADA DAS FAIXAS

O acompanhamento do servico do Instalador (instalacdo e retirada) estd sob a responsabil
idade do solicitante. O DLO apenas verifica se as faixas foram instaladas nos pontos autorizados.

O Nicleo Avangado do DSG funciona de 8h as 17h. Outras informagdées no ramal 9954 ou

pelo e-mail: nucleo@dsg.ufmg.br



