MATRICULA 1° SEMESTRE DE 2020

O COLEGIADO DE POS-GRADUAGCAO EM GESTAO DE SERVICOS DE SAUDE (CPG-GSS) DA ESCOLA DE ENFERMAGEM DA
UFMG INFORMA:

PERIODO PARA ELABORACAO DA PROPOSTA DE MATRICULA REFERENTE AO 1° SEMESTRE DE 2020, PELOS ALUNOS DO
CURSO DE MESTRADO PROFISSIONAL: 20 de a 27 de janeiro de 2020.

A matricula sera realizada exclusivamente pela internet, através do Portal Minha UFMG, conforme instrug6es em anexo.

A solicitagdo de matricula em disciplinas eletivas pelos alunos também devera ser realizada no periodo acima através do Portal Minha
UFMG.

O aluno que tiver sua proposta de matricula modificada pelo orientador devera revisar a mesma até o dia 05 de fevereiro de 2020.

O calendario com a oferta de disciplinas, bem como os dias e horario das aulas estdo disponiveis no site http://www.enf.ufmg.br/, menu
“Pos-Graduagcao em Gestdo de Servicos de Saude”, “Calendario de Oferta de Disciplinas”.

GENTILEZA VERIFICAR NO CALENDARIO AS DISCIPLINAS OFERTADAS NO PERIODO ANTES DE ENVIAR A PROPOSTA DE
MATRICULA.

MATRICULA 1° SEMESTRE DE 2020

Etapas Datas
Periodo para o envio da proposta de matricula regular e eletiva pelo discente 20 a 27/01/2020
Data-limite para 12 andlise da proposta de matricula pelo orientador 31/01/2020
Data-limite para revisdo da proposta de matricula pelo discente 05/02/2020
Data-limite para reavaliagdo da proposta de matricula pelo orientador 07/02/2020
Periodo para acerto presencial de matricula regular pelos alunos de Pés-Graduacao 27 e 28/02/2020
Data-limite para acerto de matricula da Pos-Graduacao 24/03/2020




MANUAL DE MATRICULA ON LINE DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU PARA DISCENTES

1) Acesso ao Sistema de Matricula

Ao entrar no minhaUFMG a tela inicial apresentada é semelhante a mostrada abaixo:
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No lado esquerdo da tela, clique no item Matricula da Pds-graduacdo na janela Sistemas,

para acessar o Sistema de Matricula da Pds-graduacdo. A tela inicial do sistema sera
apresentada.

2) Proposta de Matricula

2.1 Introducéao

Selecione o item Proposta de matricula para elaborar sua proposta de matricula. A
seguinte tela Ihe sera apresentada.



Sistema Académico
i da UFMG

Calendério de Matricula Coordenagio Proposta Matricula Relatéries Matricula Ajuda

"Proposta de Matricula

Dados do aluno Calendério de Matricula

Home Cecam Usuario Teste 10
himero de Registro : 2008659567
Curso GEOGRAFIAM - 19351
WinculagEn : 20082
Orientacior : Andre Augusto Rodrigues Salgado
Matricula em Atividades Académicas W

SITUAGAQ: PROPOSTA AINDA HAQ FORMULADA. INSIRA ABAIXO A SUA PROPOSTA.

Atividades Académicas Curriculares “
Tipo/Codigo Atividade Créditos Hatureza
DIP CRTBO5 SENSORIAMENTO REMOTO 04 oP
DIP GED817 GEOMORFODINAMICA CENOZ0DICA 04 op
DIP GED849 TOPICOS ESPECIAIS IV 04 op
DIP GED853 METODOS QUANTITATI¥0S EM GEOGRAFIA 04 OP
DIP GED859 PLAMEJAMENTO E GESTAD URBAND-AMBIENTAL 04 oP
DIP GEDB66 GEOQUIMICA DE COBERTURAS SUPERFICIAIS 04 op
DIP GED876 TRABALHD ORIENTADO 03 op
DIPF GEDG76 ESTAGIO DOCENTE SUPERYISIONADD II 04 op
ETF GEROODO a DIP
Atividades Académicas Eletivas »
Histérico Escolar do aluno »
Integralizagio »

2.2 Elaborando a Proposta de Matricula

a)

b)

d)

No quadro Atividades académicas curriculares, clique uma vez no nome ou no
codigo de uma das atividades académicas de seu interesse. As informagdes das
turmas disponiveis para a atividade académica selecionada serao mostradas.

Selecione a turma desejada clicando no botao “Seta para cima” correspondente,
na coluna Selecionar. A turma selecionada sera incluida na sua proposta de
matricula.

Repita o procedimento descrito acima para todas as atividades do seu curso que
deseja incluir na Proposta de Matricula.

Caso deseje matricular-se em alguma atividade académica de outro programa da
UFMG, abra o quadro Atividades Académicas Eletivas. Selecione o programa de
pés-graduacdo que estd ofertando a atividade desejada, clicando com o mouse no
simbolo “seta para baixo” do campo Escolha um Ofertante, como mostra a figura a
seguir.

Atividades Académicas Eletivas

Ezcolha um Ofertante

041921 - IGC - GECLOGIAMD v

Tipo/Codigo Atividade Créditos  Hatureza
DIP GELB99 |ESTUDOS SUPERYISIONADOS U] CIP
DIP GEL905 | GEOTECTONICA 03 CIP
DIP GEL906 |GEOCROMOLOGIA E E¥YOLUCAD CRUSTAL 03 CIP

DIPF GEL918 TOPICOS ESPECIAIS III 03 DIF



e) Cliqgue uma vez no nome ou no cddigo da atividade académica de seu interesse. As
informacgoes das turmas disponiveis para a atividade selecionada serdao mostradas.

f) Selecione a turma desejada clicando no botdao “seta para cima” correspondente, na
coluna Selecionar. A turma selecionada sera incluida na sua proposta de matricula.

g) Caso queira excluir uma atividade da sua proposta, clique no simbolo “X” na coluna
Excluir.

h) Ao término da elaboracdao de sua proposta de matricula, inclua uma justificativa da
escolha das atividades académicas para ser avaliada pelo orientador. Um exemplo é
mostrado abaixo:

— Proposta

Status: Proposta ainda nédo foi enviada. Insira abaixo a sua proposta

TipoiCodigo Nome Natureza Turmas Situagdo

Vagas

TR TS Excluir

Turma Tipo Horarios

Semana 1 a 18: SEG. , 08:00

DIP GEQ245 | TOPICOS ESPECIAIS IV oP as 12:00 &
D T 20 X
Mome : Producdo do ezpace no c
campo brazilsire & conflitos
ambigntaiz
Turma Tipo Horarios Vagas Excluir
) ) _ s = ofertadas
DIP GEOSS9 PL,-J!EJHIJ.EII ] E_GE- A0 op oF
URBANO-AMBIENTAL _ Semana 1a 18 TER. , 08:00 ~
v a3 12:00 20 X
Turma Tipo Horarios agas Excluir
ETF GEROOO IE::?;'-:\..BLORHLHO DE TRABALHO 0B ofertadas -
ETF X

Justificativa do aluno

A disciplina Tépicos Especiais IV esta
relacionada ao meu tema de pesquisa.

Enviar | Cancelar |

i) Clique no botdo “Enviar” para submeter a proposta de matricula ao seu orientador. A
mensagem de situacdo serd modificada, indicando que a proposta esta sob analise do
orientador.
SITUACAO: PROPOSTA DE MATRICULA ENVIADA COM SUCESSO. SUA PROPOSTA AINDA ESTA
SUJEITA A ALTERACOES PELO ORIENTADOR. CONSULTE O CALENDARIO DE MATRICULA DO
SEU CURSO.

2.2.1 Observacoes

a) O botdao “Apagar” apaga todas as atividade presentes na sua proposta de matricula.
Use este recurso apenas se desejar reiniciar sua proposta da etapa inicial.

b) Durante a formulacdo da proposta de matricula o sistema apresenta mensagens
indicando possiveis inconsisténcias na sua proposta. A existéncia de inconsisténcias na
proposta de matricula ndo impede seu envio ao orientador, que serd devidamente
alertado.

c) Apos o envio da proposta de matricula para o orientador ndo é mais possivel edita-la.
Sé sera possivel modifica-la se o orientador solicitar alteragdes na proposta.



3 Revisdo da Proposta de Matricula

3.1 Introducéo

Caso o orientador aceite a proposta de matricula sem alteracdes, ela sera enviada para
a secretaria do curso para efetivacao da matricula. O aluno receberd uma mensagem no
endereco cadastrado no minhaUFMG com esta informacdo. Ao acessar novamente o
sistema de matricula, o aluno verificard que a situacdo da sua proposta de matricula foi
alterada para:

SITUACAON: PROPOSTA ENCAMINHADA PARA A SECRETARIA COM SUCESSO. AGUARDE A
EFETIVACAO DA MATRICULA DO CURSO PARA EMISSAO DO COMPROVANTE.

Caso o orientador ndo aprove integralmente a proposta, o aluno sera informado através
de mensagem enviada ao endereco cadastrado no minhaUFMG. Neste caso, o aluno
devera acessar novamente o Sistema de matricula e revisar a proposta. Ao acessar
novamente o sistema de matricula, o aluno verificara que a situacdo da sua proposta de
matricula foi alterada para:

SITUAGAO: AGUARDANDO CO,RRECCNJES DO ORIENTANDO. MODIFIQUE ABAIXO A SUA
PROPOSTA, SE JULGAR NECESSARIO.

O sistema permite uma uGnica revisiao da proposta. Portanto, caso julgue
necessario, o aluno deve fazer contato pessoalmente com o orientador.

O quadro abaixo mostra um exemplo de uma proposta a ser revisada.

em Ativi

[~Proposta
SITUAGAO: NISIRA ABAIXO A SUA PROPOSTA
Tipo/Cédigo llome Natureza Turmas Observagies
_ - Vagas _ I
Turma  Tipo Horérios ofertadas Excluir Situagiio
DF EFI332 TOFIGOS ESFECIALS EM LAZER | OB Semana 3 a3 TER. , 1400 &5 16:30 &
B T 2 g
home : Lazer & pensamento complexo * 7
Eletiva (programa EEFFTC - LAZER i)
. - Vagas . I
Turma  Tipo Horérios oferiadas Excluir Situagiio
LAZER, INTERDISCIPLINARIDADE E .
) 4
DIP EFI823 pivtpivy o8 Semana 3 a 3: TER. , 08:00 & 12:00 4
u T 14 X &
Eletiva (programas EEFFTO - LAZER i)
Turma  Tipo Horirios nfv??ﬂls Excluir Situagio
DI GEOB17 | GEOMORFODINAMICA CENOZOICA o ertadas «
u T 200 X &
T Ti Horari Vagas Exclui Situagi
uma  Tipo orérios TeraiE xcluir uagiio
DIP GEOB43 TOPICOS ESPECIAIS IV op Semana 1 a18: SEX. , 14:00 ds 15:00 <
B T 200
Mome : Breves lefturas sobre ciéncia, * v
huscando notas em Gongal Tavares
Turma  Tipo Horarios MV:"'“IS Excluir Situagiio
ETF GEROOD | ELABORACAC DE TRABALHO FINAL | OB ertadas «
ETF X L)

Justificativa do aluno

justificativa .......

Enviar | Desfazer alteragdies |

Imprimir proposta

As disciplinas aprovadas ndao podem mais ser excluidas da proposta.

3.2 Revisédo da Proposta

a) Leia os comentarios enviados pelo orientador na janela Mensagem do Orientador.



b) Caso o discente acate as sugestdes feitas pelo orientador, basta clicar em “ENVIAR”
para enviar a proposta de matricula diretamente a secretaria para efetivacao.

c) Inclua ou exclua atividades da proposta de matricula seguindo os mesmos
procedimentos utilizados na formulagao da primeira proposta.

d) No campo Justificativa do aluno, inclua uma nova justificativa para as alteragdes
efetuadas, para ser apreciada pelo orientador.

e) Ao terminar a revisao, clique em “Enviar” para enviar a proposta revisada ao
orientador.

f) A situacao da proposta de matricula sera alterada para:
SITUACAO: PROPOSTA DE MATRICULA ENVIADA COM SUCESSO.

SUA PROPOSTA AINDA ES'I:A SUJEITA A ALTERACOES PELO ORIENTADOR E SERA
ENCAMINHADA DIRETAMENTE A SECRETARIA.

3.2.1 Observacdes

a) Durante a revisdo, para desfazer todas as alteragdes e voltar a versao da proposta de
matricula como revisada pelo orientador, clique em “Desfazer alteragoes”.

b) Quando a matricula for efetivada pela secretaria, o discente recebera uma
mensagem e podera entrar novamente no sistema de matricula para emitir um
comprovante de matricula.



